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孫運璿科技‧人文紀念館場地租借辦法
1、 可租借場地與收費
	
場地別
	坪數/容納人數
	時段
	費用   （含稅）
	備註

	特展空間
	26坪 
	全天: 09:00~17:00
	1,500元
	凡租借場地，館方另酌收清潔服務費1,000元。如自行攜帶外食，酌收清潔費2,000元；外訂外燴酌收清潔費5,000元。

	多功能講堂
	40坪/80人
	上午: 09:00~12:00
	各時段

平日:8,000元

假日:10,000元
	

	
	
	下午: 13:30~16:30
	
	

	
	
	晚上: 18:00~21:00
	
	

	會議室
	12坪/20人
	上午: 09:00~12:00
	各時段

平日:5,000元

假日:7,000元
	

	
	
	下午: 13:30~16:30
	
	

	
	
	晚上: 18:00~21:00
	
	

	戶外花園
	200坪
	上午: 09:00~12:00
	各時段

平日:12,000元

假日:15,000元
	

	
	
	下午: 13:30~16:30
	
	

	
	
	晚上: 18:00~21:00
	
	

	藝文小客廳
	
	相關資訊請請參考『藝文小客廳』租借辦法
	


2、 空間介紹

1. 特展空間
       *適合舉辦攝影、繪畫、裝置藝術等各式展覽。

       *每檔展期時間須達一週以上。
2. 多功能講堂
*適合各類演講、研討會、記者會、發表會、座談會、頒獎典禮、企業會議、教育訓練、
 音樂/ 戲劇演出、體驗式工作坊等。 

*設備含大長桌(6張，180x60)、小長桌(20張，120x45)、大學椅(64張，備桌板)、辦公椅(20張，無桌板)、貴賓椅(14張) 、演講桌、投影螢幕、玻璃白板、海報立架(2個，52x40)、無線麥克風(3支)、有線麥克風(1支)、單槍投影機、移動式舞台、貴賓休息室、中控室。
3. 會議室
*適合讀書會、企業會議、各式會議。
*含活動式桌椅、投影螢幕、單槍投影機。
4. 戶外花園
*適合商業攝影、婚紗攝影、戲劇/MV拍攝、小型戶外宴會、戶外式教育訓練(TeamBuilding)、露天音樂會等。
    5. 藝文小客廳

       *提供茶點與正餐之餐飲空間。適合舉辦聚會、小型記者會、室內音樂會或餐飲相關活動。
    6.特別注意:

*多功能講堂設有可使用HDMI、VGA及音源線之影音控制設備。
*全館不提供電腦。
3、 租借時段與費用相關事宜
1. 若租借超時，費用另計，以該時段一小時費用計算，不滿一小時以一小時計算。

2. 跨時段租借之休息時間(12:00-13:30、16:30-18:30)，會議室需加收1,000元、多功能講堂與戶外花園需另收2,500元。
3. 活動前後30分鐘為進、撤場時間，如需提早、超時進場/撤場，以該時段一小時費用計算。如需彩排，以該時段5折計算。

4. 館方有權根據活動類型，要求申請單位另付保證金，金額為總金額30%。活動結束後，館方確認無誤後，活動結束三天內無息繳還(轉帳、匯款費各自負擔)。
5. 請於提出申請後5個工作天內繳交訂金(租金總額之30%)，繳交後才算完成租借手續。

6. 場地租金餘款與清潔費需於活動結束前繳清。可親繳、轉帳或電匯。
7. 租借場地費用不含紀念館入館參觀費，如需參觀、導覽(限10人以上)，可另購紀念館優待票，並請於場地租借同時一併告知、以利安排。
4、 茶點費與清潔費

1. 凡租借場地、並向藝文小客廳訂購餐點與茶點者，餐飲部分可享95折優惠。

2. 凡租借場地，館方另酌收清潔服務費1,000元。如自行攜帶外食，酌收清潔費2,000元；外訂外燴酌收清潔費5,000元。館方不提供餐具。

3. 如因活動產生外食、餐盒、花籃、大型垃圾等，館方有權視情況加收清潔費。

4. 如有器材、場地毀損或髒污等狀況，館方有權要求租借單位支付清潔與賠償費。

5、 注意事項
1. 本館全面禁止吸菸，不得使用明火、瓦斯，無附設停車位。

2. 如因超過場地租用時段，影響下一場次活動進行，館方有權要求申請方立即中止活動之進行，且申請方須負責下一時段租借單位權益損失。
3. 因故取消原訂場地，須於活動前7個工作天通知館方，可保留延期一次，但仍須扣除50％訂金。未於期限內提出延期、取消申請，訂金恕不返還。
4. 會場佈置全面嚴禁使用釘子、圖釘、膠水、膠帶、雙面膠帶/棉或其他不易清潔之黏貼用品。同時，未經同意，不得任意在牆面上張貼或釘掛文宣品。亦不得擅接燈光或其他電器用品。
5. 使用期間請妥善使用並維護場地內外各項設施、儀器、設備，如因人為使用不當、操作不慎，導致設備器材毀損，須由申請方照價賠償。
6. 若有必要，館方可要求申請方同步提供該場次公共意外責任險保單影本。
7. 如遇不可抗力之情事(如颱風來襲)，符合行政院人事局公佈之停班停課標準，本館有權取消租借與活動，申請租借單位可選擇退還訂金或擇期舉行。
8. 如有以下情事之一者，館方有權要求停止活動與租借，亦不退還場地租金與保證金：
 (1)活動、展覽內容與申請登記所提不符，或將場地轉讓他人使用。

 (2)有損害本館建築或設備之虞。
11.經申請方同意，館方人員得於活動期間拍照，並收錄於本館宣傳使用。
12.活動相關行銷宣傳由租借申請單位自行負責。
13.向「藝文小客廳」另訂餐點者，請另參閱「藝文小客廳租借辦法」。
14.未盡事宜，得另行公告之。

                        紀念館租借事宜聯絡資訊
孫運璿科技‧人文紀念館場地租借申請表
申請日期：  年  月  日                                           使用日期：  年  月  日
	承辦人
	

	申請單位
	

	連絡電話
	公司
	
	手機
	

	EMAIL
	
	傳真
	

	發票抬頭
	
	統一編號
	

	聯絡地址
	

	活動名稱
	
	活動人次
	

	活動簡述
	

	活動類型
	□演講/課程/講座  □表演/展覽  □記者會/發表會 □企業會議/教育訓練   
□其他（                           ）

	使用場地/
時段
	09:00~12:00            共_______次
	租借日期： 
□多功能講堂□會議室□戶外花園 □特展空間□藝文小客廳

	
	13:30~16:30     共_______次
	租借日期：
□多功能講堂□會議室□戶外花園 □特展空間□藝文小客廳

	
	18:00~21:00            共_______次
	租借日期：
□多功能講堂□會議室□戶外花園 □特展空間□藝文小客廳

	基本需求
	□大長桌____張 □小長桌____張 □演講桌 □大學椅____張 □辦公椅____張  
□貴賓椅____張 □麥克風____支 □海報架____個 □移動式舞台 □單槍投影機 
□其他___________＊租借設備若不在基本需求清單，須請另付款項。

	茶點/參觀需求
	□無特別需求  □自行另訂茶點  □自行另訂外燴

□訂購「藝文小客廳」飲料、茶點、餐點。
□需安排入館參觀/導覽。

	茲申請借用上述使用場地，已詳閱展館租借辦法，並願遵守各相關規定，如有違反並同意隨時接受停止使用與負擔一切責任，絕無異議。
＊請於活動一週前提供活動流程與桌椅擺放示意圖。      申請單位/承辦人簽章：

	場租費用
（由場館填寫）
	費用細目：                          ◆如需分開品項開立發票，請事先告知。
場地：
餐飲：
導覽：
費用總計__________________元   □親繳   □匯款  
預繳訂金_______________元      預收保證金__________________元 


孫運璿科技．人文紀念館  陳亮言
E-mail：sys203＠sysmm.org

電話：02-23112940＃203 傳真：02-23114862
電話:02-2311-2940#203 陳先生       


傳真:02-2311-4862      


Email: sys203＠sysmm.org
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